GOVERNO DO PIAUI

ANO LXXXV - 127° DA REPUBLICA

44! DECRETONJ6-638 ,DES3 DE fuths-  DE20I

Institui o Sistema de Controle dp Ponto Eletrénico
Bioméirico para fins de registro didrio e controle da
Srequéncla, por weio eleirinico e autenticagdo
biométrica digital, no dmbito do Administragdo
Piiblica Direta e Indireta Estadual, altera o Decreto n®
13.164, de 15 de sulho de 2008, que “Dispde sobre o
expediente inico e Administragdo Pablica Estadual, e
o comportamento dos agenfes piblicos estaduais no
ambiente de traballo, e dd owtras providéncias”, na

Jorma que especifica

0 GOVERNADOR DO ESTADO DO PIAUL no uso das atribuigdes que lhe
conferem os incisos V e XIII do art, 102 da Constituigdo do Estado do Piaui, ¢,

CONSIDERANDO o disposto no art, 18B, da Lei Complementar o° 13, de 03 de
janeiro de 1994 - Estatuto dos Servidores Piblicos do Estado do Piaui;

CONSIDERANDO os deveres legais de assiduidade e pontualidade inerente a0 regime
juridico do servidor pdblico, conforme previsdo do ant, 137, X, da Lei Complementar 13/1994;

CONSIDERANDO que o art. 42, § 7* da LC o° 13/1994, determina 2 perda da
remunerac3o pelos dias de falta ¢ 2 perda proporcional pelos atrasos ou saidas antecipadas
superiores @ 60 (sessenta) minutos:

CONSIDERANDO a exigéneia de dedicagfio integral ao servigo para os detentores de
cargo em comiss3o ou fungdo de direglo, chefia e assessoramento, nos termos do § 1° do art. 10,
da Lei Complementar 13/1994;

CONSIDERANDO as Recomendagies N° 01/2014-GABMT e (2/2014-GABMT,
expedidas nos autos dos procedimentos Preparatrios n® 1.27.000.000637/2014-19, do Ministério
Publico Federal, que visam garantir & existéncia de mecanismos que inibam imegularidades nos
servigos, e regular o funcionamento de registro eletrbnico de frequéneia (Biométrico) dos
servidores piiblicos vinculado ao sistema fnico de salide e, de modo especial, de médico ¢
odontdlogos,

DECRETA:
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 1° Este Decreto institui o Sistema de Contrcle de Ponto Eletronico Biométrico -
Ponto Eletrdnico - para o registro didrio e controle de frequéncia por meio eletrinico ¢
ﬁlmm biométrica digital, no &mbito da Administragio Piblica Direta ¢ Indireta do Estado

Piaui.

Pardgrafo finico. Sujeitam-se a0 Sistema de Controle instituido por este Decreto os
servidores piblicos ocupantes de cargos efefivos, em comissdo, cedidos ou 4 disposiclo,
servidores tempordrios, prestadores de servigos, estagidrios e menores aprendizes, excetuados:

1- Os servidores que, por determinag3o legal, ndo estlio sujeitos a ponto;

1I- Os titulares de Grglios ou entidades da Administragdo Indireta;

111 - Os titulares de mgpﬁd:: Superintendente ou de Diretor.
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Art. 2° Sdo diretrizes do Sisiema de Coutrole de Ponto Eletrdnico Biométrico:

I - controlar, documentar e arquivar as jomadas de trabalho vigentes no &mbito da
Administrag3o Piblica estadual;

11 - gerenciar o controle da frequéncia ¢ lotagBo do servidor,

1Ml - simplificar ¢ descentralizar o trebalho desenvolvido em cada érgho ou entidede
drgiio com elevado grau de confiabilidade e eredibilidade;

IV - identificar o vinculo funcional de cada servider;

V - acompanhar & pontualidade e assiduidade dos servidores, menores aprendizes ¢

VI - atribuir responsabilidade a0 setor de pessoal, para confirmar a veracidade das
informagBes ¢ alterapbes prestadas através do Sistema de Controle do Ponto Eletrinico
Biométrico;

WVII - documentar as justificativas e abonos de faltas e outras ocorméncias relativas &
assiduidade e ponfualidade;

VIII - permitir a0 sefor de pessoal o controle e gerenciamento das horas extras dos
servidores para fins de configuraglo e ajuste;

IX - controlar ¢ informar o afastamento dos servidores e repassar informagfes de
ocoméncias a0 Sistema da Folha de Pagamento;

X - controlar a situaqdo diria do servidor em relacio ao cumprimento de sua jomada de
trabalho;

XI - propiciar rapidez e agilidade nas informaghies de lotagho, frequéncia ¢ demais
ocoréncias da vida funcional do servidor com eficiéncia ¢ eficdcia;

DO SISTEMA DE CONTROLE DO PONTO ELETRONICO BIOMETRICO

Amt. 3 O Ponto Eletrinico com autenticagdo biométrica digital € o meio formal &
obrigatério de controle da frequéncia dos sgentes abrangidos por este Decreto, vedada a
utilizagdio de outro meio de controle de frequéncia.

§ 1° O registro da frequéncia por meio do Ponto Eletrnico com autenticasfio biométrica
digital ser4 didrio, efittuado no inicio e término do expediente, plantfio ou escala de trabalho, bem
como nas saidas e entradas durante o seu transcurso.

§2° 0 acesso do servidor a0 local de trabalho deve ocorrer no hordrio preestabelecido ¢
informado pelo setor de pessoal do érglo ou entidade,

§ 3° O servidor que faltar ao servigo, atrasar-se ou sair antecipadamente em relacdo ao
hordrio previsto no caput deste artigo, sofrerd desconto correspondente na sua remuneraglo,
referente ao dia da ocoméncia.

§4° Somente em ¢as0s excepcionais, € previaments autorizados pela autoridade méxima
do brglo ou entidade, poderd ser promogado o perfodo normal de trabalho do servidor,
respeitados os limites estabelecidos nos §§ 2° ¢ 3° do art. 59 da Lei Complementar n* 13/1994.

Art. 4° Redugio de jomadas de trabalho, isengEo ou inativaglio do registro de frequéncia
si poderdio ser concedidas a0 servidor nos termos da legislagho, através de processo
administrativo especifico, com as devidas justificativas e documentagio comprobatoria dos fatos
alegados.

Art5® E de responsabilidade da autoridade méxima do drgho ou entidade o
gerenciamento ¢ monitoramento constante do Sistema de Controle do Ponto Eletrdnico
Biométrico dos servidores lotados em seus respectivos drglos ou entidades.

Parégrafo fnico. A autoridade mixima e cada Grglio ou entidade designard 02 (dois)
servidores responsdveis pela alimentagdo do Sistema de Controle de Ponto Fletronico
Biométrico, um dos quais, a0 menos, deverd servidor piiblico efetivo,

A, 6" A inativagdo do registro do Ponto Eletrénico do servidor ocorrerd nos casos de
vacincia previstos no art, 33, incisos 1, 11, V1 e VIII, da Lei Complementar n° 13/1994.

§ 1° Serd inativado o registro do Ponto Eletrdnico no drgdo ou entidade de origem do
servidor:

1 - redistribuido ou removido; )

1 - cedido ou posto 4 disposiglio para ter exercicio em outro 6rgdo ou entidade, pelo
periodo do afastamento.

Tl - que tomar posse em outro cargo inacumpyldvel, até que seja reconduzido 2o
respectivo cargo.
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§ 2 E stribuiglo do setor de pessoal responsive] pelo Ponte Fletrinico an qual o
servidor esté vinculado proceder as inativagdes.

§ 3° O servidor redistribuido, removido, cedido ou posto & disposigio no dmbito da
Aﬂmmﬂlﬁﬂ?ﬁbhﬂﬂm;lnﬁmdo&ndodnmwmmmmams
{cinco) dias no nove drgio ou eotidade de destine para reativar ssu registro do Ponto Eletrénico.

© § 4" Nas hiplteses de remogdo, redistribuiclo, requisigho, cesslo, disposigio ou
volocagdio em exercleio provisdrio, que implique em mudanga de sede, o servidor terd até 30
(trinka) dias de prazo, contados du publicagdo do ato, parm o reativaglio do see registro no Sistema
de Controle de Ponto Eletrinica Biomémico, mcluido nesse pmzo o tempo necssslrio pars ¢
deslocamento alé a nova sede.

§ 5" Em caso de reconduglo decorrente de posse em guind carpe inscumuidvel, ou de
oo do servider apds o témino da cessio ou disposigi, scrh feits & reativigiio do registro do
Pooto Bleminico 00 seu ogho de orgem.

Art.?* Todos os agentes periencentes a8 celégorias mdivadas no parfgrafo nico do art.
12, deste Decreto, deverlo sc cadastrar no Sistema de Controle de Poato Eletrdnico Biotaétrico,

§ 190 servidor € respousivel pels scompanhamento de sus frequéncia, cabendo-The:

[- cientificar-sc da digital cadastrada para fins de registro do Pooto Elenfinice;

11 verificar, ao registrar scu ponto, 8 cormsgho das informerSes que aparecer na Icla do
registro de panto, tais como matricula & foto;

1M1 dirigir-se imediatamente ao setor do pessoal paru eowegdio de eventusis erros Das
informecies conatamss no seu cadastro.

§2* Ficard & disposiglo do servidor para acompanhamento de sua frequéncia o enderego
eletdnico hitps/www.pontoeletronica.plgov.br, ou outro que vier & I subslituir, no qual
poderd consultar os locais de registro.

Art. B° 8¢, por qualjuer motivo, ccomer pane no equipamente que impossibilite o
registro de frequincia, entradas ou saldas, deve o servidor procurar o setor de pessoal para
assinar uma Folha de Presengs Munual Padronizada,

§ 1° Nio serd aceito outro meie de frequéncia manual ou similar em substituigio 3
Folha de Presenga Manual Padronizada,

§ 7 Em easn de pane que impossibilite o registro do Ponto Elerdnico par periodo
superior & 15 (quinze) minmos, durante o horirie de enirada ou salde, o servidor deverd
comunicer imedistamente 30 3ctor de pessoal ¢ solicitar a justficativa do reesmo.

© Art. 9° Destruiglo, inutilizagio ou deteriordiv dos equipamentos disponibilizados purs
uso exclusive do Ponto Elctrdmeo serfo spuradss mediante sindicdncia ou processo
administrative disciplinar & comonicadas 3 SEADPREV pars substifuicio.
Parigrafo doico, A comwnicacio # SEADPREV serd acompanhads de documento que
comprove a instauragio do sindicincis ou processo administrativo disciplinar.

Ar. 10. Deverfio ser registradas oo Sistema de Controle do Ponte Eletrinico Biométrico
todas as ecorréncias relativas @ frequénea do servidor,

Parigrafo Unico. O registro das ocorréacias devem ser langadas no Sistema antes da dutu
de fechamento da folha de pogrmento prevista ne calendiric do Sistema da Folha de Pagamento
da SEADFREVY.

Art., 11. Caso se verifique meis de 90% (noveuta por ccoto) ds falha biométrica
(digital), o setor de pessoal do drgio ou entidade coceminbanh o servidor & Coordensglo do
Poote Eletrénico da SEADPREY para ferer o Lauda Téenico de Falka,

Parfgrafo finice, Comprovada o fatha, o servidor receberd uma scoha pams realizer seus
repistros de entrada ¢ saids do sigtema de ponto,

At §2. O Sistema de Controle do Ponto Eletednico Bioméico serd configurado da
aeguinte forma:

I - o primeins registrd deverd ocorrer no hordro compreendido entre 07h00min A
07h30min, com vma tolerincia didtia de 15 (quinze) minwos, configurando-se como atrasus 08
registros apds esse horio,

10 - & saide deverd ocorrer 3s 13%3min, © veriio censideradas saldas anrecipadas as que
qeomreren antes desse bordrio,

Pardgrafo fmice. S5 seré computada o petiodo supenior a 60 (3esents) minites parm fins
de spurugdio das faltas, airasos, avséncios ou saidas antecipedas e desconto em folha de
pagamnento do servidor.,

- Art. 13. Qualquer pedido de alleragio do registro de Poato Eletrdnico feito pelo servidor
senl encaminhado, por memorando do sen chefc imediato devidamente protocolizade oo drgho
ou entidade d¢ lotacho do requereats, 4 antoridade competente para decidir sobre o pedido, com
a8 devidas justificativas.

Art.14. A alieragiio para o tipo d¢ regime de bordo flexivel quanto 4 hora de safda ou
de entrada 50 poderd ser concedida ao servidor pela autoridade méxima do drigo ou cotidede:

I- stravés de memerando do seu chefe imediato contendo mimero de protocolo no drgio
ou entidade de lotagio do servider;

11- sem prejuiza do cumprimento integral da jornada de trabalho.

Art. 15. O Sistema de Controle do Pomo Eletrdnico Riomémico devers observar ainda o
1 seré interligado ap Sisterss de Folha de Pagaments,

1t - a3 informacdes nele contides devero sor wtilizedas oas avalisgBes do servidor
piblico;
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N - constitui o tinico sisterna de frequéneia reconhecido como forma de controle para
destontn ¢ demais ocomncias junto 3 folhs de pagamento, ressalvodos o8 lncais que nio
possuam infreestrulurs adequada para recebé-lo e os casos de pune previsios oo art8® deste
Decreto;

Parfigrefo tinico. Na hipbtese de incxistEncia de infrassirunira adequada para receber o
Sistema de Pento Eletronico Biométrico, @ Polha de Preguincis Mamual Padronizada serh
utilizada até que seje implantedo o Sistema,

DISPOSICOES FINALS

Art. 16. Og servidores responsiveis pels alimentegfio do Sistema de Cealrole de Ponlo
Elewdnico Biométrico do érgio ou entidade deverd assinar temno de responsabilidade apos
trelnamento ministrado pela equipe de Coordenagdn do Ponto Eletrnico da SEADPREY.

Am. 17, Informaghies inverldicas ou indevidas repassadas a0 Sistema de Controle de
Pooto Eletrdnico Biométrico implicarm em bilizaglio administrativa, sem prcjuize da
responsabilidade pual]:lm'mam an.313-A, do Cod.lgo Penal,

Art, 18, O regimes rigido e Aexivel serfie configurados conforme as regras criadas por
este Decreto,

$1° B permitida s troca de servipo ou plant3o entre oz sarvidores do mesmo quadro ou
setor do deglo ou enddade.

§2° 8o vedadas:

1 - a venda de servigo ¢ plantio;

I- a wtilizagho dos equipsmentos do Pouro Eletrinico para outros [ins que rfio sefa o
Tegisao du penld.

§5° A desobediéncia ds vedaghes contides no §2° deste wtigo implicam em
responsabilizasio funcional, sem prejulzo de evennual respoasabilizagiio pensl ou civil.

A, 19, Serd  disponibilizsdo  downlosd wo cnderspo  eleirduico
bétp:/fwww.pontoeletygalen.pl.gov.br, o outro que vier & lhe substitiir, dos documentos

pedrides que servirfio de justificativa pars roca de servigos, laudo tenieo ¢ demais documentos
pertinentes a este Decreto.

Art. 20. Este decreto tambéen s aplica ao conmolc de frequéncia dos empregados das
empresas plblicas e sociedades de coonomia mista estaduals regidos pelas mommas da
Consolidago das [eis Trabathistss - CLT.

Art. 21. As divides quanto & aplicagiio deste Decreto devem ser encaminhadas pars &
Coordenapdo do Ponto Eletronicy — SCADPREV en Quyfdoria do Ponto Eletrdnico, lo
na Av. Pedro Freitas s/m Centro Adminisirativo, Bairo - S Pedro CEP: 64018-200 / &-mail

institucional poatocon(@sead. ol gov.br,

Ant 72, @ Secretfrio de Estado de AdminisirsgSo & Previdincia expedird atos & normas
complementares necessirios a0 cumprimento deste Decreto.

An 23, 0 B2, do e 1%, do Decreto n® 13,164, de 15 de julho de 2008, que “Dispde
sobre o cxpedicnts émce da Administracio Pablica Estadusl, & o comportaments dos agentes
piblicos estaduais no ambiente de trubalho, ¢ d& vutras providéneias, passa & vigorr com a8
seguinte redacio:

“52° Cabe 50 Secretario de Administrag2o e Previdéncia estabelecer para o secvidor, por

solicitacie do titular do érpfo cu entidade, devidamente justificada na necessidade do

servipn, hordrios diferenciados, nlio inferiores bi sels hores disries ininternuptes, 2 fim

d garantir o pleno funcionamento do drglo cu enfidade.” (NR)

Ant. 24, Este Decreto entra em vigor na data de sus publicagéio.

PALACIO DE KARNAK, em Teresing (P1), £% de  Taudbur- de 2016,
GOVERNADOR DO ESTADO
P /\"“——_.._._______,
ERNO
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